
 

ขั้นตอนที่ 1 
1. เมื่อหน่วยงานได้รับแจ้งแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖8 

กรมการพัฒนาชุมชน จากกองแผนงานแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องศึกษาและจัดท าแผนการปฏิบัติ งานของ
หน่วยงานให้สอดคล้องกับแผนการปฏิบัติงานฯ ของกรมฯ 

2. หน่วยงานด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงานฯ โดยเสนอขออนุมัติโครงการต่ออธิบดีกรมการพัฒนา
ชุมชน ออกเลขท่ีโครงการที่กองแผนงานภายหลังจากอธิบดี ฯ อนุมัติโครงการแล้ว และด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ในระยะเวลาที่ก าหนด 

3. กรณีที่หน่วยงานไม่สามารถด าเนินงานได้ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖8 ให้จัดท าบันทึกขออนุมัติปรับแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖8 เสนอต่ออธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน โดยผ่านผู้อ านวยการกองแผนงาน   
เพ่ือวิเคราะห์รายละเอียดที่มีการปรับแผนฯ ให้ความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ/
กิจกรรมเดิม และผ่านรองอธิบดี ฯ ในก ากับเพ่ือให้ความเห็นชอบ 

4. กองแผนงาน ส่งบันทึกที่อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชนอนุมัติการปรับแผนฯ แล้ว  คืนให้หน่วยงาน
เจ้าของเรื่องเพ่ือด าเนินการต่อ  พร้อมทั้งส าเนาแจ้งกองคลังทราบเพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

ขั้นตอนที่ 2 
1. เมื่อหน่วยงานด าเนินการโครงการ/กิจกรรมตามแผนฯ แล้วเสร็จ ให้จัดท าบันทึกสรุปรายงานผล 

การด าเนินงาน ใน 2 ลักษณะ คือ สรุปเชิงวิชาการ และ สรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ เสนอต่ออธิบดี
กรมการพัฒนาชุมชนเพ่ือโปรดทราบ หรือสั่งการต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง   

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ/กิจกรรม ส าเนาสรุปรายงานผลการด าเนินงาน เมื่อเสร็จสิ้นการน าเสนอ
อธิบดีฯ ส าเนาแจ้งกองแผนงานเพ่ือทราบในส่วนของสรุปเชิงวิชาการ และแจ้งกองคลังกรณีมีเงินเหลือจ่าย/
คงเหลือจากการด าเนินโครงการ เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

3. บันทึกผลการด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 25๖8 ในระบบรายงานผลการบริหารงบประมาณและการบริหารกิจกรรม/โครงการ (BPM) 
ทันที ที่ด าเนินการแล้วเสร็จ 

ขั้นตอนที่ 3 
1. กองแผนงาน โดยกลุ่มงานวิเคราะห์งบประมาณส าเนาแจ้งกลุ่มงานประเมินผลเพ่ือรวบรวมเป็น

ข้อมูลผลการด าเนินงานในภาพรวมของกรมฯ   
2. กองแผนงานสรุปงบประมาณเหลือจ่ายเป็นภาพรวมของกรมฯ น าเสนออธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน

เพ่ือโปรดทราบ  เป็นรายไตรมาส (เดือนสุดท้ายของไตรมาส)  

 

 

ขั้นตอนการบริหารงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 25๖8  
ของกรมการพัฒนาชุมชน (ส่วนกลาง) 

 

/ขั้นตอนที่ 4 
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ขั้นตอนที่ 4 
  หน่วยงานมีความประสงค์ที่จะจัดท าโครงการ/กิจกรรมตามนโยบายผู้บริหาร หรือที่ยังไม่ได้ด าเนินการ        
แต่ส่งผลต่อการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กรมการพัฒนาชุมชน  ให้หน่วยงานที่มีความประสงค์ดังกล่าวจัดท าร่าง
โครงการพร้อยรายละเอียดค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม เพื่อขอความเห็นชอบและอนุมัติการด าเนินงานต่อ
อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน โดยผ่านผู้อ านวยการกองแผนงาน และรองอธิบดีในก ากับของแต่ละหน่วยงาน 

ขั้นตอนที่ 5 
 1. กองแผนงานวิเคราะห์รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ว่าส่งผลต่อการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์กรมฯ 
หรือนโยบายกระทรวง รัฐบาล ที่ส าคัญๆ หรือไม่ และตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดค่าใช้จ่ายของโครงการ/
กิจกรรม และตรวจสอบวงเงินงบสนับสนุนการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ชาติกรมฯ (ในก ากับของอธิบดี ฯ)                     
ส าหรับสนับสนุนการด าเนินโครงการ/กิจกรรม 
 2. กองแผนงานจัดท าบันทึกน าเสนอความเห็นต่ออธิบดีกรมการพัฒนาชุมชน เพ่ืออนุมัติงบประมาณ
และโครงการ 

3. กองแผนงาน ส่งบันทึกที่อธิบดีกรมการพัฒนาชุมชนอนุมัติงบประมาณและโครงการแล้ว            
คืนให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง พร้อมทั้งส าเนาแจ้งกองคลังทราบเพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
 

 
 

 
หมายเหตุ 
 ให้ทุกหน่วยงานรายงานสถานการณ์การบริหารงบประมาณไตรมาส 4 ภายในวันที่ 5 สิงหาคม 25๖8 
เพ่ือกรมการพัฒนาชุมชนจะได้วางแผนในการบริหารงบประมาณในภาพรวม ให้มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุด 
และเป็นไปตามเป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีรัฐบาลก าหนด 
 

 


